Céline Durand                                                                                          Paris, le…                                                                       

18, avenue de Parme

75020 Paris

Tél. : 

Mail : 

                                                                                                       Entreprise XXX
                                                                                          Adresse

Objet : demande d'autorisation d'absence dans le cadre d'un CIF

A l'attention de Monsieur, (Madame)…


Monsieur, (Madame,)

J’ai l’honneur de vous adresser une demande d’autorisation d'absence pour suivre la formation intitulée «… » et dispensée par l'organisme « … » (nom et adresse) dans le cadre d’un Congé Individuel de Formation.


Cette formation se déroulera du (date de début de la formation) au (date de fin de la formation), pour une durée totale de … heures, à raison de … heures par semaine (ou par mois).

Je formule cette demande sous réserve de la confirmation de mon admission par l'organisme de formation et du financement de mon projet par le FONGECIF Ile-de-France.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Monsieur,(Madame,) l'expression de mes sentiments les meilleurs. 

                                                            Signature 

